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[bookmark: _Toc121406455]大学生创新创业训练计划平台管理系统
[bookmark: _Toc121406456]一、系统角色说明
[bookmark: _Toc121406457]   【超级管理员】权限最高的用户，创建各个角色用户以及分配权限。
[bookmark: _Toc121406458]   【学校管理员】负责立项审批和结题验收的管理员，可以查看所有学院的数据。
[bookmark: _Toc121406459]   【学院管理员】负责立项、中期、结题三个阶段的中间流程审核的管理员，可以查看自己学院所有的数据。
[bookmark: _Toc121406460]   【导师】审核项目的中期和结题报告的用户。
[bookmark: _Toc121406461]   【学生】申报项目的立项人或参与者。
2、 [bookmark: _Toc121406462]系统操作说明
[bookmark: _Toc121406463]1登录
本系统是基于浏览器-服务器（B\S）架构的业务系统平台，用户不需要安装客户端，直接利用浏览器，输入系统的网址，就可以进入到系统中去做相关的业务操作。系统网址以系统部署时绑定的域名为准。
	本系统支持多类角色，用户在完成登录后，根据角色身份的不同，可以进入到不同的环境中。
[bookmark: _GoBack]通过访问地址：http://www.chnu.edu.cn进入淮北师范大学信息门户
[bookmark: _Toc121406464]1.1统一身份认证登录
点击首页的科研训练管理进入统一身份认证页面，输入学号（工号）和密码，成功登录后进入系统。
[image: ]
1 [bookmark: _Toc121406465]学生申报操作页面
[image: ]
立项管理：学生申报入口，学生申报成功的项目。
中期管理：通过立项的所有项目。
结题管理：通过中期的所有项目。
未提交或退回：学生申报项目时，选择保存的项目，导师确认参与时、导师批阅中期检查表时、导师批阅结题检查表时退回修改的项目
成果管理：学生申报的项目到了结题流程，上传项目成果的入口。
学生个人信息管理：对自己的基础信息进行编辑。
[bookmark: _Toc121406466]3 导师-操作页面
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立项管理：学生申报成功的项目。
中期管理：通过立项的项目。
结题管理：通过中期的所有项目。
导师个人信息管理：对自己的基础信息进行编辑。
学生项目管理-成果管理：查看学生项目提交的成果。
[bookmark: _Toc121406467]4学院管理员
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[bookmark: _Toc121406468]5学校管理员
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[bookmark: _Toc121406469]6项目申报
[bookmark: _Toc121406470]6.1申报限制
不管什么类型的项目，一年只能申报一次项目。
[bookmark: _Toc121406471]6.2学生项目负责人申报
学生登录进来后，首先完成个人信息，在立项管理页面点击发起申报
以下是申报的项目类型：
[image: ]
注意：
1.申报科研训练类-创新项目时，国创-创新训练、省创-科技创新、srtp、科教协同、科研实践时，可复选级别申报，经评审后，院（系）根据项目实际情况确定项目级别。
2.“项目来源”属于教师指导选题的，若没有依托科研项目，“教师科研项目名称”、“教师科研项目编号”、“教师科研项目级别”、“教师科研项目负责人”等信息直接填写“无”。
3.负责人想对申报内容及经费开支科目调整（立项总金额度不变，调整期间请认真进行经费预算），在学校立项之前可以单独修改经费。
[bookmark: _Toc121406472]6.3导师确认参与
注意：只需要负责导师确认，参与导师不用确认。
指导教师务必首先完成以下个人信息填写：
姓名
联系电话
所在单位
职务/职称
主要研究方向
近三年成果：国家级   等奖   项，省部级   等奖   项
近三年科研经费     万元，年均     万元
然后点击“项目管理”下的“待确定项目类型项目”，填写意见，选择是否参与。确认提交后项目进入学院评审状态。
[bookmark: _Toc121406473]6.4学院管理员审核项目
在各级项目下找到项目，点击待学院评审进入操作页面：
这里以“国创”类举例：
在立项管理列表，点击立项审批
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填写完信息之后，选择是否提交上报至学校。
注意：答辩分数为百分制（1-100之间）。
[bookmark: _Toc121406474]6.5学校管理员同意立项
 [image: ]
点击【同意立项】，完成立项，进入中期阶段
[bookmark: _Toc121406475]7 中期
学生提交中期检查表→负责导师确认批阅中期检查表→学院评审中期检查表→通过或不通过
[bookmark: _Toc121406476]7.1 学生提交中期检查表
[image: ]
在中期管理页面操作栏点击提交中期检查表，完成信息填写之后，提交即可
[bookmark: _Toc121406477]7.2导师批阅中期检查表
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（1）通过：项目进入待学院批阅中期检查表
（2）不通过：项目终止，项目导师批阅中期检查表不通过
（3）退回修改：学生可以编辑修改项目信息
指导老师填写意见之后，点击提交按钮
8.3 学院审核中期检查表
 [image: ]
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（1）通过：项目中期检查通过
（2）不通过：项目终止，项目中期检查不通过
（3）中止：项目终止，学院中期检查中止
（4）暂缓：学院中期暂缓
学院管理员填写完专家组成员、是否通过、意见，点击提交。
8 [bookmark: _Toc121406478]结题
结题流程：
学生先上传项目成果→提交结题报告附件→提交结题申请→学校审核结题申请→通过验收或不通过
[bookmark: _Toc121406479]8.1学生上传成果
只有中期检查通过的项目才可以上传成果
点击对应的tab后先选择成果类型，然后再新增成果
 [image: ]
论文上传时请注意：上述tab中的“论文成果”指的是正式发表的论文，有期刊名称、出版社名称等信息；未能正式发表的论文上传至“其他”类别中，其他成果按对应的tab上传即可。
[bookmark: _Toc121406480]8.2 学生提交结题报告和结题申请
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上传完结题报告后，就会出现结题申请按钮
[bookmark: _Toc121406481]8.3 导师批阅结题表
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（1）通过：项目进入待学院批阅中期检查表
（2）不通过：项目终止，项目导师批阅中期检查表不通过
（3）退回修改：学生可以编辑修改项目信息
指导老师填写意见之后，点击提交按钮
[bookmark: _Toc121406482]8.4 学校审核结题表
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（1）上报到学校，项目为待学校验收
（2）不通过，项目终止，项目为学院结题审核不通过
（3）暂缓，项目暂缓，但是可以修改项目状态，状态为暂缓
（4）中止，项目终止，状态为中止
填写完信息之后提交。
验收分数分为：优秀、良、中、合格、不合格（在下拉菜单中选择）。
8.5 [bookmark: _Toc121406483]学校结题验收
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（1）同意验收
（2）拒绝验收
（3）中止验收
（4）暂缓验收
[bookmark: _Toc121406484]9 系统设置管理
[bookmark: _Toc121406485]9.1基本设置管理
这是设置每个类型项目申报时允许申报的导师和学生至少/最多的人数限制
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[bookmark: _Toc121406486]9.2学年设置管理
每年新的一期项目开启，需要创建项目期次和项目年份
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9.2.1新建项目期次
[image: ]
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9.2.2 编辑项目期次
[image: ]
9.2.3新建项目年份
[image: ]
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[bookmark: _Toc121406487]9.3项目经费设置
设置每个类型项目的最大金额，学生在申报项目时，不能超过设置的最大金额
[image: ]
[bookmark: _Toc121406488]9.4时间设置管理
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1. 选择等级
2. 选择项目期次
3. 点击搜索
4. 修改页面的选项时间
申报项目时间：在申报时间内，项目负责人才能提交申报项目
编辑时间：在编辑时间内，项目负责人可以编辑修改项目信息
结题提交申请：在申请时间内，项目负责人才能进行结题申请提交
[bookmark: _Toc121406489]9.5项目配额管理
配置每个学院的每个项目类型对应期次的配额
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1. 选择等级
2. 选择项目类型
3. 选择项目期次
4. 设置某个学院的配额
5. 点击保存
[bookmark: _Toc121406490]10基础数据管理
[bookmark: _Toc121406491]10.1管理员管理
这里是新增学校管理员的，输入导师的教工号，会自动关联出来导师的姓名
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[bookmark: _Toc121406492]10.2院系管理员管理
这里是新增学院管理员的，点击新增，输入相关信息
[image: ]
[bookmark: _Toc121406493]10.3专家管理
这里是新增专家的，赋予专家角色权限
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[bookmark: _Toc121406494]10.4导师管理
这里是新增导师的，“新增”是默认新增校内导师，校外导师添加点击“添加校外导师”
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[bookmark: _Toc121406495]10.5学生管理
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[bookmark: _Toc121406496]10．6 系统管理-账户管理
这个系统管理模块就账户管理是常用到的，其他模块可以不用管
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1. 重置密码
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2. 修改用户角色权限
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc121406497]11评审管理
[bookmark: _Toc121406498]11.1立项评审
院级评审和校级评审在流程环节中不是必须要去执行的，可以选择两种评审流程，也可以选择其一，也可以两个评审流程都不做，根据项目状态来进行分配给院级专家还是校级专家。
11.1.1分配给院级专家
在导师确认参与后，项目状态变为待学院评审时，评审状态是未分配，此时就可以将项目分配给院级专家
11.1.2分配给校级专家
学院审核将项目提交到学校后，状态变为已提交到学校，评审状态是未分配，此时就可以将项目分配给校级专家
[image: ]
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[bookmark: _Toc121406499]11.2查看评分详情
查看项目专家打分的详情
[image: ]
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[bookmark: _Toc121406500]11.3中期评审
项目状态为“中期待学校审核”，评审状态为“未分配”，此时就可以进行分配专家，操作步骤与立项评审分配一致
[bookmark: _Toc121406501]11.4 结题评审
[bookmark: _Toc121406502]11.5立项管理
项目状态为“已提交到学校”，在操作栏选择同意或不同意立项
[image: ]
[bookmark: _Toc121406503]11.6 中期管理
状态为“待中期学校审核”，此时如果需要专家评审，就进入评审管理-中期评审进行分配，如果不需要，则直接进行审核
[image: ]
[bookmark: _Toc121406504]11.7 结题管理
状态为“待学校审核结题表”，此时如果需要专家评审，就进入评审管理-结题评审进行分配，如果不需要，则直接进行审核
[image: ]
结题审核完毕后，确认是否同意验收
[image: ]
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